MHOJIOKEHHUE
o kanueaspuu Kamckoro uncruryra

1. OBIIME ITOJIOXKEHUA
1.1 Kannensipus siBisieTcsl CaMOCTOSITENbHBIM CTPYKTYPHBIM HOJIpa3elieHUEM By3a, JEHUCTBYET Ha
OCHOBAHMUU Y CTaBa By3a, HACTOAIIETO [10J10KEHUS M TOIUMHAETCS HEIOCPEACTBEHHO PEKTOPY.
1.2 Kannensipust B cBoeid pabote pykoBoacTByetcs [lojokeHnem o By3e, MpuKa3aMu U yKa3aHUSIMHU
MuHuncTepcTBa, pyKOBOJCTBA By3a U JICHCTBYIOIEH MHCTPYKIUEHN 10 AEIONIPOU3BOICTBY.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYN
2.1 IocTaHOBKA U COBEPILICHCTBOBAHKE JCTIOTIPOU3BOJICTBA B BY3€.
2.2 OpraHu3aiys NpaBIIbHOTO y4eTa U PErHCTPAIlMK KOPPECTIOH ICHITUH.
2.3 OGecrieyeHne KOHTPOJIS 32 BHITMOJIHEHHEM PACIOPSAUTENBHBIX IOKYMEHTOB BBIIIECTOSIIINX
OpraHoOB, PYKOBOJICTBA By3a U 3asIBICHUI TPaXJIaH.
2.4 OpraHu3alys UCIOIb30BaHHs U XPAHEHHSI JOKyMEHTAIBHBIX MAaTePHAIOB, 3aKOHUYCHHBIX
JEJIOTIPOM3BOICTBOM.

3. ITIPABA
31 KaHHeJISIpI/ISI BO3I'JIAaBJIACTCA 3aBCAYIOIIUMM, HA3HAYaCMbIM U OCBO60)KI[3,€MI)IM PEKTOPOM.
3.2 3aBenyromeMy KaHIeIIpUEH MPea0CTaBIsSeTCs MPaBo:
- TpeOOBATh OT CTPYKTYPHBIX MOIPa3/ICICHNI UCTIOJIHEHUS IOKYMEHTOB, 3asiBICHUN IpaXIaH 1
OTYCTHOCTH 110 HUM,
- BCCTH NEPCIUCKY 11O BOIMIPOCAM, BBITCKAIOIIIUM M3 HACTOAICTO ITonosxeHus.

4. ®YHKIIUN
4.1. PaboTa o nmpueMy JOKYMEHTOB, UX PETUCTPAIIMH U Tepeiadya B COOTBETCTBYIOIINE
CTPYKTYpHBIE TIOJIpa3/IeIeHUs] MHCTUTYTA;
4.3. 00paboTka mocTynaromei KOppecroHIeHIINY;
4.4. KoHTpOJb 32 CPOKaMU HCTIOJIHEHHSI JOKYMEHTOB, UX MTPABUIBHBIM 0(OpMIICHUEM;
4.6. V3pmanue u 03HAKOMJICHHE COTPYIHHKOB By3a C pacIOpSIUTEIbHBIMH TOKYMEHTaMH.
4.7. IlpeacrapiieHre pyKOBOJCTBY By3a CBEACHHI MO BOMPOCaM JEJIOMPOU3BOACTBA U KOHTPOJIS 32
WCTIOJTHEHUEM.
4.8. CocraBneHue J0JKHOCTHBIX MHCTPYKIMH U (PyHKIIMOHATIBHBIX 0053aHHOCTEH COTPYAHUKOB
KaHIEIJSIPHH.
4.9. Meroanueckoe pyKOBOJCTBO TOCTAHOBKOM JI€JIONPOU3BOICTBA B CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3/ICIEHUSIX U KOHTPOJIb 33 €r0 COCTOSTHUEM.
4.10. Pa3paboTka NpakTUYECKUX PEKOMEH/IAIIM 110 PAllMOHAILHON OpraHu3aliu
JOKYMEHTOO000POTA.
4.11. OGecrieueHne COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB B KAaHIESPUHU, CTPYKTYPHBIX MOJpa3eeHHsX,
apXvB€ YHUBEPCHUTETA.
4.12 OdopmiieHre KOMaHIUPOBOK;
Otnen paboTaeT B TECHOM COTPYIHHYECTBE CO BCEMU MOpa3IeICHUsIMA YHUBEPCUTETA.



